
サービスご利用マニュアル

Version 1

コネスポ合同会社



基本情報 この度は、コネスポへの会員登録およびツールの導入いただき、誠にあり
がとうございます。

コネスポは、スポーツ団体の運営業務をサポートするツールとなっていま
す。クラブの専用ページで、所属しているメンバーに向けて、お知らせの
投稿、スケジュールの共有および出欠管理などを行うことができます。

コネスポは、WEBアプリのサービスとなっております。スマートフォン、
タブレット、パソコンなど全てのデバイスからサービスにアクセスするこ
とができます。

アクセス可能な端末

スマートフォン タブレット パソコン
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会員向け機能の紹介



1-1 

プレイヤーの追
加および管理

5

コネスポでは、ご登録い
ただいたアカウント内に
複数のプレイヤーを設定
することができます。

マイページでプレイヤー
を追加することで、複数
のチームに所属している
方や複数のお子様がス
ポーツをしている親御様
は、別のアカウントを登
録することなく、複数を
管理することができます。

①マイページの「プレイヤー」

にアクセスし、追加を選択

②クラブIDが分かっている場合

は、IDを入力

③その他の必要情報を記入し、

登録をクリック



1-2 

所属クラブの登
録

6

マイページでプレイヤー
の追加が完了後、プレイ
ヤーと所属チームを紐づ
けることでチームのトッ
プページにアクセスでき
るようになります。

所属チームとの紐づけに
は、クラブIDが必要となり
ます。クラブIDは、所属
チームの代表者、または
スタッフが設定していま
すので、ご担当者にお問
合せ下さい。

①クラブに参加するを選択 ②クラブIDを入力し、クラブに

参加

③また、プレイヤーの新規作成

時にもクラブの登録が可能



1-3 

登録情報の確認
および変更

7

ご自身の登録情報は、マ
イページの「登録情報の
編集」からご確認いただ
けます。

登録時の入力された情報
から変更がある場合は、
こちらから変更をお願い
いたします。

①登録情報の確認。必要に応じ

て編集

②「登録情報の変更」を押して、

更新の完了



1-4 

クラブページへ
のアクセス

8

設定したプレイヤーでク
ラブに参加しましたら、
クラブページにアクセス
できるようになります。
「クラブページ」をク
リックすると、クラブ専
用ページが表示されます。

また、複数のプレイヤー
を設定している場合、こ
のページで切り替えがで
きます。

①「クラブページ」を選択



2 

クラブページ

9

クラブ専用ページには、
クラブIDを設定したプレイ
ヤーのみアクセスできま
す。

クラブからのお知らせや
スケジュールなどが確認
できるページです。

プレイヤーの切り替えを
行うには、マイページに
アクセスする必要があり
ます。

①各種メニューや直近のニュー

スを表示

②直近のスケジュールも表示



3-1 

お知らせの確認

10

クラブからのお知らせや
連絡事項は、NEWSに投稿
されます。

トップページでは最新の
記事が表示され、NEWS
ページでは過去のお知ら
せもご確認いただけます。

①マイページの「NEWS」にア

クセス

②リストから確認したいお知ら

せを選択

③お知らせの内容、添付画像や

URLなどを確認



3-2 

コメント

11

クラブから投稿されたお
知らせには、メンバーが
コメントすることができ
ます。

コメント機能は、クラブ
への意見やメンバーへの
アンケートなど、様々な
場面でご活用いただけま
す。

①コメントしたいお知らせ記事

を選択

②コメントを記入して投稿



4-1 

スケジュールの
確認

12

クラブが投稿したスケ
ジュールは、一覧で表示
されます。

スケジュールページでは、
直近のスケジュールから
表示されます。

個別のスケジュールでは、
より詳細な情報が確認で
きます。

①マイページの「スケジュー

ル」にアクセス

②確認したいスケジュールを選

択

③日時や場所、スケジュールの

詳細情報を確認



4-2 

出欠の登録

13

クラブが投稿したスケ
ジュールには、出欠を登
録することができます。

各スケジュールのページ
で、他のメンバーの出欠
状況も確認することがで
きます。

一度登録した出欠も状況
に応じて変更することも
可能です。

①スケジュールのページにアク

セスし、出欠を登録

②確認画面で出欠を登録 ③一度登録した出欠も変更可能。



5 

一斉連絡機能

14

クラブからの重要連絡や
緊急時の連絡手段として、
一斉連絡機能があります。

管理者権限を付与されて
いるクラブの代表者やス
タッフが一斉連絡を使用
した場合、会員登録で設
定したメールアドレス宛
に送信されます。

普段から利用している
メールアドレスでご登録
ください。また、
「@conespo.jp」ドメイン
からのメールを受信でき
るようにご設定ください。

①登録時に設定したアドレス宛

にメールで連絡



6 

クーポン機能

15

コネスポの会員になった
全員に毎月クーポンを提
供しています。クーポン
専用ページにアクセスす
ると、利用できるクーポ
ンが表示されます。

①マイページやクラブページか

ら「クーポン」をクリック

②クーポンを選択して、お得に

ショッピング

※一部エリアのみが対象となっています。順次、対象エリアを拡大していく予定です。



管理者向け機能の紹介



10 

管理者ページ

17

管理者ページにアクセス
するためには、管理者権
限が付与されている必要
があります。

管理者権限を有している
プレイヤーのメニューに
は、管理者のアイコンが
表示されています。

お知らせやスケジュール
の投稿などを行うには、
管理者ページにアクセス
ください。

①管理者のアイコンをクリック ②管理者ページは、メニューの

色が反転します。



11-1 

お知らせの新規
投稿

18

メンバーへのお知らせを
投稿できるのは、管理者
権限を付与されている方
のみとなります。

新規お知らせの作成は、
NEWS投稿ページからご対
応いただけます。投稿す
る記事に、画像ファイル
や外部URLも設定すること
が可能です。

また、特定のグループの
みに記事が表示されるよ
うに設定することもでき
ます。

①管理者ページの「NEWS投

稿」にアクセス

②NEWS投稿ページの「新規作

成」を選択

③タイトルや本文を記入して、

NEWS記事を投稿



11-2 

お知らせの修正

19

投稿されたお知らせ記事
は、掲載内容の編集およ
び修正することが可能で
す。

③掲載内容の修正を行い、「更

新」を選択

①管理者ページの「NEWS投

稿」にアクセス

②対象記事の「編集」ボタンを

選択



11-3 

お知らせの削除

20

投稿されたお知らせ記事
は、削除することが可能
です。

一度削除された記事は、
復元できませんので、削
除される際は十分にご注
意ください。

③表示された確認画面で、「削

除する」を選択

①管理者ページの「NEWS投

稿」にアクセス

②対象記事の「削除」ボタンを

選択



12-1 

スケジュールの
新規投稿

21

クラブのスケジュールを
作成できるのは、管理者
権限を付与されている方
のみとなります。

新規スケジュールの作成
は、スケジュール作成
ページからご対応いただ
けます。

また、特定のグループの
みにスケジュールが表示
されるように設定するこ
ともできます。

定期的に行うイベントに
は、繰り返し設定の機能
を活用することで簡単に
設定できます。

①管理者ページの「スケジュー

ル作成」にアクセス。

②スケジュール作成ページの

「新規作成」を選択

③イベント名や日時を設定して、

スケジュールを投稿



12-2 

出欠の登録状況
の確認

22

投稿したスケジュールの
出欠確認は、管理者だけ
でなく、メンバーも確認
することができます。

③回答済みのメンバーを確認①マイページの「スケジュー

ル」にアクセス

②出欠状況を確認したいスケ

ジュールを選択



12-3 

スケジュールの
編集

23

投稿されたスケジュール
は、日時の編集および修
正することが可能です。

①管理者ページの「スケジュー

ル作成」にアクセス

②対象スケジュールの「編集」

を選択

③日時や内容の修正を行い、

「更新」を選択



12-4 

スケジュールの
削除

24

スケジュールは、削除す
ることが可能です。

一度削除されたスケ
ジュールは、復元できま
せんので、削除される際
は十分にご注意ください。

①管理者ページの「スケジュー

ル作成」にアクセス

②対象スケジュールの「削除」

を選択

③表示された確認画面で、「削

除する」を選択



13-1 

一斉連絡の送信

25

一斉連絡は、クラブから
メンバーへの連絡手段と
なります。

一斉連絡は、メンバーが
登録しているメールアド
レスに送信されるため、
重要な連絡事項や緊急連
絡などでご活用いただけ
ます。

①管理者ページの「一斉連絡」

にアクセス

②タイトルと内容を記入し、対

象グループを選択し、メールを

送信



14-1 

会員の管理

26

クラブ専用ページにアク
セスできるメンバーを一
覧で確認することができ
ます。

メンバーは、氏名と年代
が表示され、表示順は、
年代が若い順に表示され
ます。

また、クラブを辞めたメ
ンバーがいる場合は、退
団を選択することで、ク
ラブ専用ページへのアク
セス権を削除できます。

①管理者ページの「会員管理」

にアクセス

②クラブに所属しているメン

バーを一覧で表示

③メンバーを退団させる場合は

「退団」を選択



14-2

グループの設定

27

管理者は、所属している
メンバーをグループ分け
することができます。ま
た、グループは複数設定
することができます。

お知らせやスケジュール
を投稿する時に、グルー
プを選択することで、特
定のメンバーのみに表示
することができます。

②新規作成を選択 ③グループ名を設定し、対象と

なるメンバーを選択

①管理者ページの「グループ設

定」にアクセス



14-3

グループの編
集・削除

28

一度設定したグループは、
編集および削除すること
ができます。

一度削除したグループは、
復元できませんので、削
除される際は十分にご注
意ください。

②「編集」または「削除」を選

択

③内容を更新して、「グループ

の更新」を選択

①管理者ページの「グループ設

定」にアクセス



14-4

管理者権限の管
理

29

お知らせやスケジュール
を投稿することができる
管理者権限は、メンバー
に付与することができま
す。

管理者権限が付与された
メンバーは、全ての管理
者ページや機能にアクセ
スできますので、必要に
応じてクラブに所属して
いるメンバーを追加して
ください。

またクラブを代表する管
理者は、必ず設定する必
要があります。

②権限を付与したい会員を選択

して「登録」

①管理者ページの「管理者追

加」にアクセス



14-5

チーム情報の確
認＆変更

30

クラブ申請時に設定され
たクラブIDは、クラブ情報
ページで確認することが
できます。

また、クラブ名などの情
報の変更が必要な場合は、
クラブ情報に記載されて
いるメールアドレス宛に
ご連絡ください。

①管理ページの「クラブ情報」

を選択

②クラブIDを確認



本サービスに関するお問い合わせは、

下記メールアドレスまでご連絡ください。

【メール】member@conespo.jp
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